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INGRESANTE 

SECRETARIA 

ACADEMICA 

Recepción de documentos 

según requisitos 

 

 

Inicio 

FIN 

Planificación de matricula 

Recepción de recibo de 

matricula 

Cumple 

Presentación de documentos, físico y 

virtual: 

- Copia de DNI 

- 06 fotografías tamaño pasaporte a 

color y fondo blanco.  

- Partida de nacimiento original 

- Certificado de estudios 

secundarios- visados por la UGEL 

Boletas de notas Constancias 

Boletas de notas 

Revisión de 

documentos 

REGULAR OTROS 

NO SI 

Cobro por derecho 

de matrícula (todo 

tipo de matrícula) 

Recepción de recibo de 

matricula 

Matricula en la Nómina 

Oficial y en el 

SISTEMA REGISTRA 

Entrega de ficha de 

matricula 


